TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN POAN LAO PONG TP HA NQI Poc lap — Tu do — Hanh phiic
Sé: 0% /HD-LPLD Ha Néi, ngay 03 thang % nim 2019
HUONG DAN

Chi thanh 1ap Cong doan co sé, phat trién doan vién

Can cur Luat Cong doan nam 2012; Nghi dinh 191/2013/ND-CP ngay
21/11/2013 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét vé tai chinh cong doan;

Can cir Quyét dinh 1911/QD-TLD ngay 16/12/2016 ctia Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam quy dinh vé viéc ban hanh Quy dinh vé tiéu chuén, dinh mic,
ché d chi tiéu trong céc co quan cong doan;

Cin ctr Quyét dinh sé 2100-QB/TU ngay 05/9/2012 cta Thanh uy Ha Noi
vé viéc Quy dinh tam thdi mét s6 ché dé, dinh muc chi hd trg to chirc dang, cac
doan thé chinh tri - xa hdi trong cac doanh nghiép ngoai khu vuc nha nudc trén dia
ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh 4831-QB/TU ngay 10/10/2018 vé viéc diéu
chinh Quyét dinh s6 2100-QB/TU ngay 05/9/2012 cua Thanh uy Ha Noi;

Can cir huéng dan s6 12-HD/VPTU-STC ngay 21/11/2013 ctia Vin phong
Thanh Gy va S& Tai chinh vé viée thuc hién Quy dinh tam thoi mot s6 ché do, dinh
muc chi hd trg td chic dang, cac doan thé chinh tri - xa hoi trong céc doanh nghiép
ngoai khu vuc nha nudc va don vi su nghiép ngoai cong lap trén dia ban Ha Noi.

Lién doan Lao dong Thanh phd Ha N6i hudng dan sir dung kinh phi ho trg
thanh ldp méi Cong doan co s nhur sau:

1. i twong ap dung

Co quan Lién doan Lao dong thanh phé Ha Noi.

Lién doan Lao dong quan, huyén, thi xa; Cong doan nganh; Cong doan Té)ng
cong ty va Cong doan cap trén truc tiép co s& (goi chung la Céng doan cap trén
truc tiép co s0).

Cong doan co s¢ mai thanh 1ap trong cac doanh nghiép ngoai khu vuc nha
nude, don vi su nghiép ngoai cong lap (viét tdt la CPCS)

II Nguyén tic thuc hién

1. Céng doan cép trén co s& phai xdy dung du toan kinh phi va bao cao
quyét toan hang nam véi Uy ban nhan dan, co quan Tai chinh cung cip dé tiép
nhan va su dung kinh phi hd trg ding muc dich.

2. Cong doan cép trén truc tiép co so phai quy dinh bang vin ban ndi dung
chi, mutrc chi theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudec, Téng Lién doan. Puogc st
dung kinh phi hd trg khi c6 quyét dinh céng nhan CDCS méi va tap hop day di hd
so, chirng tir thanh toan ding quy dinh.

3. Cong doan co so mdi thanh lép phai hoan thanh thu tyc phap ly cua t6
chire (duogc cip dau cua co quan tham quyén) mai dugce nhéan kinh phi hd tro hoat
dong ctia Cong doan cap trén tryuc tiép.

II1. NOi dung

1. Kinh phi hd trg cho Tuyén truyén, van dong va thanh 1ap CDCS
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- Chi ho trg truc tiép can b di tuyén truyén, van dong; Béo céo vién; hd tro Xang
xe, phuong tién di lai; in tai lidu... toi da 2.000.000 dong/CHCS
- Chi hd trg L& ra mit CDCS méi thanh lap: thué hoi truong, maket, am thanh,
khanh tiét. .. t0i da 2.000.000 dong/hdi nghi

2. H6 tro truc tiép cho CPCS méi thanh Iap.
Coéng doan cap trén co s& cin cir quy md, sb lao ddng, doan vién céng doan cua
ting CDCS dé hd tro kinh _phi hoat dong ndm dAu tién; Muc hd trg 1a 3.000.000
dong/CBCS (Céng docn cap trén truc tiép co sé c6 thé ting mic ho tro cho CPCS
néu cdn déi duoe tir ndi dung 1)

IV. Lap du toan, thanh toan, quéan ly va luu trir chitng tir

1. Lién doan Lao dong quan huyén, thi xa c6 trach nhiém xay dung du toan
kinh phi; thdm dinh , phé duyét, thanh toan, hach toan va luu trit ching tir theo quy
dinh va hudng dan ctia Co quan Tai chinh cling cap;

2. Céng doan nganh, Céng doan cap trén co s

2.1 Céng doan nganh, Cong doan cAp trén co sé c¢é trach nhiém tham dinh,
phé duyét, thanh toan, hach toan va luu trir chiing tir theo quy dinh.

2.2 Thyec hién bao cdo tinh hinh va thanh toén kinh phi truc tiép véi Lién
doan Lao ddng thanh phb Ha Noi (quan Ban Tai chink) dinh ky 6 thang/1 lan:

Hb so gém co:
- Bang tong hop dé nghi cép hd tro kinh phi chi thanh 1ap CDCS (theo mdu)
- 01 Ban chinh Quyét dinh thanh lap CDCS
- 01 bd phé t6 chimg tir chi (¢é xde nhdn va déng dau cuia Cong doan cdp trén CS)

Thoi han bao cao:
- Hé so chi 6 thang dau nam va dé nghi hd trg kinh phi, gui trude 20/7
- H6 so chi 6 thang cuéi nam va d& nghi hd tro kinh phi, gui trude 15/12

Cong doan cap trén co s ngoai sir dung kinh phi dugc hd trg tir ngan sach
nha nudce; cac don vi duge str dung ngudn thu tai chinh céng doan trong nam dé
thuc hién cong tac phat trién doan vién, thanh 1ap CDCS theo quy dinh ctia Tng
Lién doan. Céac noi dung chi tu ngu(:")n tai chinh cong dugc hach toan vao ma chi
phong trao, muc chi Phat trién doan vién, thanh lap CDCS

Trong qua trinh thyc hién néu ¢ khé khan, vudng mac dé nghi phan anh vé
Lién doan lao dong thanh phd Ha Noi dé thao g&, giai quyét. %

Noi nhin:

- Thuong tryc LDLD TP;

- BCD thu TCCP LBLP Thanh phd;
- LDLD quan, huyén, Thi x&;

- CD cép trén truc tiép CS;

- Luu VT, TC.
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