TONG LIEN POAN LAO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Péoc ldp - Ty do - Hanh phiic

sé: 4990 /TLD Ha Noi, ngay Q3 thdng 40 ndm 2018
V/v huéng din hach toan ké toan
thu kinh phi cong doan khu vuc SXKD
qua tai khoan Cong doan Vit Nam

____ Kinhgii: - CécLién doin Lao dfng tinh, thanh phd;
usas 0§ /40 12048} - Céc Cong doan nganh Trung uong va twong duong;
L s i - Céc Cong doan Téng cong ty tryc thude Téng Lién doan.

Can cr Huéng déan 1435/HD TLP ngay 30 thang 9 nim 2014 cua Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam vé viéc hudng dan thyuc hién ché d6 ké toan hanh chinh su
nghiép trong cac don vi ké toén coéng doan;

Can ctr Quyét dinh 1908/QD -TLD ngay 19 thang 12 nim 2016 cta Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam v& viéc ban hanh quy dinh vé quan ly tai chinh, tai san cong
doan, thu, phan phoi ngudn thu va thudng, phat thu, ndp tai chinh cong doan;

Can ctr Hudng dan 1305/HD TLD ngay 15 thang 08 ndm 2017 cua Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam vé viéc thu kinh phi cong doan khu vyc san xuét kinh
doanh qua tai khoan ciia Cong doan Viét Nam va mot sb van ban c6 lién quan,

Tbng Lién doan Lao dong Viét Nam huéng dan hach toan ké toan thu kinh phi
cdng doan khu vyc san xuét kinh doanh qua tai khoan cia Cong doan Viét Nam tai
céc cap cong doan nhu sau:

I - Nguyén tic hach toan

1. Huéng dan nay chi didu chinh viéc hach toan nghiép vu thu kinh phi cong
doan (KPCP) khu vyc san xuét kinh doanh (SXKD) qua tai khoan ctia Cong doan
Viét Nam Céc hinh thirc thu KPCD khéac (Thu qua Kho bac Nha nudc, chua thu qua
phan mém,...) va cac nghiép vu lién quan, cac nghiép vu két chuyén cudi nim van
thuc hién theo Huéng dan 1435/HD-TLD cua Téng Lién doan.

2. Céc ty 1é dé phan mém chia ty dong KPCD str dung tai cac cip & Hudng dan
nay dugc ap dung trong nién d6 2018. Cac ndm tiép theo ty 1& chia tyr dong thuc hién
theo Quyet dinh ctia Tong Lién doan

3. 86 liéu bao cdo tu phin mém thu KPCP khu vuc SXKD qua tai khoan cua
Coéng doan Viét Nam la s6 lidu lam can ct dé hach toan.

4. Cac Lién doan Lao dong (LDLD) tinh, thanh phd truc thudc Trung uong,
Coéng doan nganh Trung uong va tuong duong, Cong doan Téng cong ty truc thudce
Téng Lién doan (Pon vi cép 2); LDLD quan, huyén, thi x&, thanh phé tryc thude tinh,
cong doan nganh dia phuong, cong doan Khu céng nghiép, cong doan Khu ché xut
(Pon vi clp 3) cin cr vao quy md va diéu kién cia don vi minh dé quyét dinh ky
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hach toén (ky in béo céo thu kinh phi céng doan; ky hach toan la thang/quy/6
thang/nam).

5. Viéc hach toan pha1 chi tiét theo dbi tuong quan ly, théng nhat hach toén theo
ky ké toan, khong chi tiét theo nghlep vu kinh té phat sinh.

6. Khi don vi dugc phan cép thu KPCP thuc hién dbi chiéu, xac dinh sé kinh phi
cong doan doanh nghiép phai ndp thi cén cir trén ching tir ndp tién, chuyén tién cla
doanh nghiép.

7. Phi chuyen tlen do Tdng Lién doan chi tra, cubi ndm cin cr vao bao céo tong
hop dé xé4c dinh tong s6 phi chuyen tién va trir vao so pha1 ndp cua cac cép cong doan
d6i véi don vi pha1 nop kinh phi; d6i véi don vi tu cén dbi va dugc cép kinh phi Téng
Lién doan s& cAp bu s6 phi chuyén tién néu trén.

II - T4 chike thye hién

1. Huéng din nay 4p dung dbi v&i cac cap cong doan. Co hiéu lyuc tir ngay 01
thang 01 nam 2018.

2. Can cir vao huéng dan trén Lién doan Lao dong tinh, thanh phé, cong doan
nganh Trung uvong va tuong duong, Cong doan Tong Cong ty truc thudc Téng Llen
doan c6 trach nhiém té chirc thuc hién va huong dan trién khai t&i cong doan cip
dudi. Trong qua trinh thuc hién néu cé vudéng méc, phan 4nh kip thoi vé Thng Lién
doan (qua Ban Tai chinh) dé dugc huéng dan.

Ghi chii: dinh kém mét s6 nghiép vu hach todn ké todn vé thu kinh phi cong
doan khu vuc san xudt kinh doanh qua tai khoan Céng doan Viét Nam,

TM. POAN CHU TICH
PHO CHU TICH
Phan Vin Anh (da ky)

TONG LIEN DOAN LAO DONG VIET NAM SAO LUC
LIEN DPOAN LAO DPONG TP HA NOI i, nay 10 thang 10 nam 2018

S6: 118/SL-LPLD

Noi nhdn:

_ Ban Tai chinh LDLD thanh pho Ha Noi
- LDLD cac qudn, huyén, thj xa;

- CP nganh, CD cap trén tryc tiép co so;

-Luu VT, TC.



Mot s6 nghiép vu hach toan ké todn vé thu kinh phi cong doan khu vyc sin xuét
kinh doanh qua tai khoan Cong doan Viét Nam
I — Hach todn thu KPCD khu vire SXKD don vi ¢6 t6 chirc cong doan
1. Doi véi Cong doan co sé
Khi Cong doan co s¢ nhan dugc kinh phi: ghi “Kinh phi cép trén cap” (tuong
{mg 68% Sb tién tai khoan Céng doan Viét Nam da nhan) - Ap muc 25
2. Déi véi don vi cip 3
2.1. Déi véi don vi cdp 3 duwoc phdn cdp thu KPCD tai doanh nghiép
- Khi tai khoan Cong doan Viét Nam nhén dugc KPCP do doanh nghiép nop
va phén phéi tu dong phan klnh phi dugc st dung, ghi:
No TK 112: Sé tién vé tai khoan don vi (twong ting 20% s6 tién tai khoan
Cong doan Viét Nam da nhan)
No TK 3421: 80% sb tién tai khoan Coéng doan Viét Nam da nhéan (Chi tiét
ting don vi)
C6 TK 5113: 100% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam d& nhén >
Ap muc 22.02
- Bong thoi hach todn phan kinh phi cép, nop nhu sau:
+ Phén cép tu dong cho CDCS:
No TK 341: 68% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam dd nhan - Ap muc
43.00 (Chi tiét timg don vi)
C6 TK 3421: 68% sb tién tai khoan Céng doan Viét Nam da nhan (Chi
tiét tirng don vi)
+ Phéan chia tu ddng cho Tdng Lién doan va don vi cap 2:
No TK 353: 12% s6 tién tai khoan Céng doan Viét Nam d& nhan - Ap muc
37.00
C6 TK 3421: 12% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan (Chi
tiét timg don vi)
2.2. Déi véi don vi cdp 3 dang khai bdo trén phan mém thu KPCD va quan 1y
truc tiép Cong doan cvr s6 nhung do don vi cdp 2 thu KPCD tai doanh nghiép
(guri théng bao don déc thu, @di chiéu viéc thu kinh phi hang ndm)
- Khi tai khoan Céng doan Viét Nam nhan dugc kinh phi céng doan do doanh
nghiép ndp va phan ph01 tu dong phan kinh phi dugc sir dung, ghi:
No TK 112: S tién tai khoan don vi da nhan (tuong (mg 20% s6 tién tai khoan
Cong doan Viét Nam da nhén)
Co TK 461: 20% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhén
3. Déi véi don vi cip 2
3.1. Déi véi don vi cap 2 phdn cap thu KPCD cho don vi cdp 3
- Hach toan kinh phi cép dudi nop 1én khi tai khoan cua don vi nhan duge 10%
s6 tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhén do phan mém chia tu dong.



Ng TK 112: Sé tién tai khoan don vi da nhén (twong tmg 10% sd tién tai khoan
C("Jng doan Viét Nam da nhé‘ln)
Nor TK 3421: 2% sb tién tal khoan Céng doan Viét Nam da nhan
) C6 TK 354: 12% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan > Ap
muc 44.00
- Bong thoi hach toan:
No TK 353: 2% s tién tai khoan Céng doan Viét Nam di nhan - Ap muc
37.00
C6 TK 3421: 2% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan
3.2. Péi véi don vi cdp 2 truc tié’p thu KPCP cua doanh nghiép nhung do don
vi cdp 3 quan 1y truc tiép Cong doan co s6
- Khi tai khoan Cong doan Viét Nam nhan dugc kinh phi cong doan do doanh
nghiép ndp va phéan phéi tu dong phan kinh phi dugc sir dung, ghi:
No TK 112: Sé tién tai khoan don vi da nhan (twong tmg 10% s6 tién tai khoan
Cong doan Viét Nam da nhan
No TK 3421: 90% sb tién tai khoan Céng doan Viét Nam di nhén (Chi tiét
tung don vi)
C6 TK 5113: 100% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan >
Ap muc 22.02
- Pong thoi hach toan phan kinh phi cAp, nop nhu sau:
+ Phéan cép tu dong cho don vi cép 3 va cong doan co so (88% sd tién tai
khoan Cong doan Viét Nam da nhén)
No TK 341: 88% s tién tai khoan Céng doan Viét Nam da nhan - Ap muc
43.00 (Chi tiét timg don vi)
C6 TK 3421: 88% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhén (Chi
tiét timg don vi)
+ Phan chia tu dong cho Tong Lién doan:
No TK 353: 2% sé tién tai khoan Céng doan Viét Nam d& nhan - Ap muc
37.00 y
Co6 TK 3421: 2% sb tién tai khoan Céng doan Viét Nam da nhan (Chi
tiét timg don vi)
3.3. DBéi véi don vi cdp 2 thu KPCP tai doanh nghiép c¢6 Céng doan co sé do
cdap minh quan 1y
- Khi tai khoan Céng doan Viét Nam nhéan dugc kinh phi cong doan do doanh
nghiép ndp va phéan phdi tr dong phan kinh phi dugce sir dung, ghi:
No TK 112: Sé tién tai khoan don vi da nhén (tuong tmg 30% sb tién tai khoan
Cong doan Viét Nam da nhan
No TK 3421: 70% sé tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan (Chi tiét
tirng don vi)



C6 TK 5113: 100% s tién tai khoan Cong doan Viét Nam déd nhan 2
Ap muc 22.02
- Pong thoi hach todn phén kinh phi cap, ndp nhu sau:
+ Phan cap tu dong cho cong doan co so:
No TK 341: 68% sé tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhén > Ap muc
43.00 (Chi tiét timg don vi)
C6 TK 3421: 68% sé tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan (Chi
tiét timg don vi)
+ Phén chia tu déng cho Téng Lién doan:
No TK 353: 2% sb tién tai khoan Céng doan Viét Nam dé nhan > Ap muc
37.00
Co TK 3421: 2% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan (Chi
tiét tirng don vi)
4. Doivéi Tong Lién doan
Hach toan kinh phi cap dudi ndp 1én khi dugc phan mém chia ty dong:
No TK 1121: Sb tién tai khoan Téng Lién doan da nhén (tuong tmg 2% s tién
tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan)
C6 TK 354: 2% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam di nhan - Ap
muc 44.00
II — Hach toan thu KPCP & khu vye SXKD don vi chwra co to chirc cong
doan
1. Ddi véi don vi cép 3 thu KPCD tai doanh nghiép:
1. 1. Hach toan tai don vi cd}v 3
- Khi tai khoan Céng doan Viét Nam nhén dugc kinh phi cong doan do doanh
nghiép ndp:
No TK 112: 88% s6 tlen tai khoan Cong doan Viét Nam di nhéan
No TK 3421: 12% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam dd nhén (Chi tiét
timg don vi)
Co TK 5113: 100% s tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan
- Phan dé nop lén dorn vi cdp 2 va cép 1:
No TK 353: 12% s6 tién tai khoan Coéng doan Viét Nam dd nhéan - Ap muc
37.00
C6 TK 3421: 12% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan (Chi
tiét timg don vi)
- Phan phéi ngudn kinh phi thu dugc:
No TK 5113: 100% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam dé nhan
Co TK 3422: 68% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam di nhéan
(Chi tiét timg don vi)
Co6 TK 461: 32% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan



1.2. Hach todn tai don vi cd'p 2
Hach toan tuong ty muc 3.1 phé“m I.
1.3. Hach todn tai Téng Lién doan
Hach toan tuong tu muc 4 phén L.
2. Déivéi don vi cip 2 thu KPCDP tgi doanh nghi¢p
2.1. Hach todn tai don vi cdp 2
- Khi tai khoan Coéng doan Viét Nam nhén dugc kinh phi cng doan do doanh
nghiép nop:
No TK 112: 98% s tién tai khoan Céng doan Viét Nam dé nhén
No TK 3421: 2 % sé tién tai khoan Cong doan Viét Nam d nhan (Chi tiét timg
don vi)
C6 TK 5113: 100% sé tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhan >
Ap muc 22.02
- Phéan dé ndp lén don vi cép 1
No TK 353: 2% sb tién tai khoan Coéng doan Viét Nam da nhén - Ap muc
37.00
C6 TK 3421: 2% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhén
(Chi tiét tirng don vi)
- Déng thoi hach toan phan phéi nguén KP thu dugc cho don vi cép =
No TK 5113: 100% S tién tai khoan Cong doan Viét Nam da nhén
Co6 TK 3422: 68% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam dd nhan (Chi
tiét timg don vi)
Co6 TK 461: 32% sb tién tai khoan Cong doan Viét Nam di nhén
2.2. Hach todn tai Téng Lién doan
Hach toan tuong tu muc 4 phan 1.



