TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG TP HA NOI Pic lap - Tu do - Hanh phiic

$6:2% /JHD-LDLD Ha Néi, ngay 1S thang 5 nam 2023

HUGNG DAN
Thu kinh phi cdng doan khu vire SXKD qua tai khoan Cong doan Viét Nam
m& tai hé thong Ngan hang Piu tw va Phat trién Viét Nam (BIDV)

Can ctr Quy ché phdi hop s6 5659/QCPH-TLD-BIDV ngay 15 thang 12
nim 2022 giita Téng Lién doan Lao dong Viét Nam va Ngan hang TMCP Piu
tu va Phat trién Viét Nam;

Thye hién Huéng dén s6 85/HD-TLD ngdy 18 thang 4 ndm 2023 ctia
Doan Chu tich Téng LDLP Viét Nam vé viéc thu kinh phi cong doan khu viyre
san xuét kinh doanh qua tai khoan tai Ngan hang TMCP Dau tu va Phat trién
Viét Nam (viét tit BIDV);

Thye hién Quy ché hop tac trién khai dich vu quan ly thu kinh phi cong
doan sé 01/LPLPTP.BIDVHK/TTHT ngay 11 thang 5 niam 2023 giita Lién
doan Lao dong thanh phd Ha Noi va Ngan hang TMCP Piu tu va Phiét trién
Viét Nam - Chi nhanh Hoan Kiém.

Ban Thuong vu LDLD Thanh phd Ha Nbi huéng dan Lién doan Lao dong
quén, huyén, thj xa; Cong doan nganh, Cong doan Téng cdng ty va Cong doan
cép trén truc tiép co s& (viét chung Cong doan cép trén truc tiép co s&) thuc hién
nhu sau:

I. THONG TIN CHUNG VE HE THONG

1.Théng tin tai khodn nhin kinh phi cong doan
Tén tai khoan nhan kinh phi céng doan: Céng doan Viét Nam
S6 tai khoan nhén kinh phi cong doan:  V2TT + Ma s6 thué cia don vi
Mo tai: Ngan hang TMCP Piu tw va Phat trién Viét Nam.

2. Huéng dan don vi nop Kinh phi cong doan qua tai khoan dinh
danh.

Khi nhén dugc Thong bao thu kinh phi cong doan tir cong doan clp trén
duogc phén cép thu, cic doanh nghiép, don vi ndp kinh phi cong doan qua cac
kénh thanh toan (Quay giao dich BIDV, BIDV iBank, Ngan hang khéc) béang
Tai khoan dinh danh, cu thé nhu sau:

- CAu tric tai khoan dinh danh: Pau mi dinh danh V2TT + Ma s6 thué
cua don vi nop KPCD (Vi du: V2TT0123456789 V2TT0123456789001).
(Luu y: Ma s6 thué 1a day s6 viét lién gdbm 10 hoic 13 ky tir so lién tiép
khong c6 cac ky tur déc biét & giita day sd).
- Pbi voi kénh Quay giao dich BIDV: don vi ngp KPCD ndp tién mat
hoac lap Uy nhiém chi dé chuyén tién den Tai khoan dinh danh, cu thé:
+ Sb tai khoan thu hudng: 13 sb tai khoan dinh danh theo dung cau triic
(vi du: V2TT0123456789)
+ Tén ngudi thu hudng: Cong doan Viét Nam



+ S tidn thanh toan: 1 s6 tién can nop KPCD
+ No§i dung chuyén tién: <Tén doanh nghiép/don vi> ndp KPCD
thang/quy...nim
(Vi du: Céng ty ABC nop KPCD thang 1.2023)

- Pbi véi kénh Ngin hang dién tir (BIDV iBank): don vi ngp KPCD su
dung kénh chuyén tién trong BIDV dé chuyén tidn dén tai khoan thu hudng 1a
tai khoan dinh danh, cu thé:

+ Sb tai khoan thu huong: nhap s tai khoan dinh danh theo ding cAu
trac (vi du: V2TT0123456789) Tén ngudi thy hudng: Cong doan Viét Nam
+ Sé tidn thanh toan: nhap sb tién can nop KPCD
+ Noi dung chuyén tién: <Tén doanh nghiép/don vi> nop KPCD
thang/quy...nam
(Vi du: Cong ty ABC nop KPCD thang 1.2023)

_ Pbi véi kénh tir ngan hang khac: don vi nop KPCD sir dung kénh
chuyén tién 247 clia cc ngan hang khac d& chuyén tién dén tai khoéan thy hudng
14 tai khoan dinh danh, cu thé:

+ S tai khoan thu huong: nhap sé tai khoan dinh danh theo ding céu
trac (vi du: V2TT0123456789)

+ Ngén hang thu huéng: chon BIDV

+ Tén ngudi thy hudng: Cong doan Viét Nam

+ Sé tién thanh toan: nhap s6 tién can nop KPCD

+ Nbi dung chuyén tidn: <Tén doanh nghiép/don vi> ndp KPCD thang
/quy...nim

(Vi du: Cong ty ABC ndp KPCP quy 1.2023)

I1. NOI DUNG KHI TRIEN KHAI

1. Van hanh h¢ thong

- Phin mém thuc hién cip tra tw dong phan kinh phi dugc sir dung cho cic
cép cong doan vio 19 gio hang ngdy. Truong hop don vi nop kinh phi sau 19
gid s& dugc tu dong phan bo sau 19 gio ngay tiép theo (tinh ca ngay thr 7 va
chit nhat). Nhitng noi chua c6 td chirc cong doan, don vi phéat hanh Théng béo
thu kinh phi céng doan s& nhén va dwa vao tai khoan tam gitt phén kinh phi dugc
stt dung va thuc hién chi tra cho ngudi lao dong theo quy dinh cua Tong Lién
doan.

- Ty 1€ cAp tra kinh phi cong doan 2% cho cac cap cong doan duoc Téng
Lién doan thong bao hang nam.

- Phin mém cho phép khai thic, st dung cac loai bao céo phuc vu theo doi,
quan ly viéc thu, phan b ngudn thu kinh phi cong doan khu vuc san xuat kinh
doanh cua cac doanh nghiép, don vi theo phéan cp ctia Téng Lién doan.

2. Thue hién hach toan ké toan.

Cac don vi thue hién viéc hach todn ké toan thu kinh phi cong doan khy
virc sin xuit kinh doanh qua tai khoan Cong doan Viét Nam theo Huéng dan so
22/HD-TLD ngay 29/4/2022.



II1.TO CHUC THUC HIEN

1. Lién doan Lao dgng thanh pho Ha Noi:

- Chi dao va huéng dan Cong doan cip trén truc tiép co s, Cong doan co s&
trién khai thuc hién thu kinh phi cong doan khu vgc SXKD qua tai khoan Cong
doan Viét Nam md tai ngén hang BIDV.

- Phéi hop v6i chi nhanh BIDV tai dia phuong da ky két quy ché phéi hop
tién hanh ra soat 1ap danh sach céc doanh nghi€p, don vi dong kinh phi cong
doan thudc cip minh quan Iy (bao gdm ca doanh nghiép, don vi co t6 chire cong
doan va doanh nghiép, don vi chua co t6 chirc cong doan) ciing nhu cac don Vi
dugc cap tra kinh phi cong doan phai dam bao day du dir liéu: Ma sb thué cua
doanh nghiép ndp, s6 tai khoan cua Coéng doan co so, s6 tién phai dong kinh phi
cong doan trong nam.

- Chi dao Lién doan Lao dong cdp quan, huyén va cap trén truc tiép co so
trién khai viéc thu kinh phi céng doan khu vuc san xuét kinh doanh qua tai
khoan Céng doan Viét Nam t6i cac doanh nghiép, don vi thude d6i tugng déng
kinh phi cong doan.

- Thyc hién che d6 phdi hop cung cép thong tin, bdo céo dinh ky hodc dot
xuét v& qua trinh trién khai, thue hién thu kinh phi cong doan khu vure san Xudt
kinh doanh qua BIDV theo yéu cAu cua cép trén.

2. Lién doan Lao dong quan, huyén, thi xa, CD nganh, CD cip trén
true tlep €O’ S0

- Céng doan cp trén truc tiép co s& chi dong thyc hién mé tai khoan cta
don vi minh & chi nhanh BIDV tai dia phuong. Thoi han mé tai khoan hoan
thanh truéc ngay 31/7/2023. Pong thoi ky hop dong véi chi nhanh ngén hang
dé duoc cung cap dich vu Ngan hang dién tir iBank (dugc cung cAp mat khau dé
giam sat, theo doi cac don vi ciia minh ndp tién).

- Phdi hop v6i cac chi nhanh BIDV tai dia phuong tién hanh ra soat 1ap
danh sich cac doanh nghiép, don vi déng kinh phi cong doan thudc cap minh
quan 1y (bao gdm ca doanh nghi€p, don vi co td chirc cong doan va doanh
nghiép, don vi chua cé td chirc cong doan) ciing nhur cac don vi dugc cap tra
kinh phi cong doan phai dam bao day du dir liéu: Ma s6 thué ciia doanh nghiép
ndp, so tai khoan cia cong doan co sg, sd tién phai déng kinh phi cong doan
trong ndm. Thoi han hoan thanh giri danh sich (béan cirng c¢6 ky dong diu va
ban mém excel truéec ngay 15 thang 7 nim 2023). (Mau dinh kém)

- Gtri danh séach céc doanh nghiép, don vi dong Kinh phi cong doan thugc
cap minh quan ly theo méu quy dinh cho Lién doan Lao dong thanh pho Ha Noi
téng hop dé giri cho BIDV thuc hién nhép dir liéu vao chuong trinh phan mém.

- Thuc hién chi cho ngudi lao dong tai doanh nghiép, don vi chua c6 t6
chirc cong doan theo qui dinh cua Tbng Lién doan.

- Xéc nhén tu cach phép nhan cta cac cong doan co s&, don vi thude cp
quan 1y (theo danh sach) cho BIDV chi nhdnh noi mé tai khoan dé hd trg viec
m& tai khoan trong trudng hop bi that lac Quyet dinh thanh lap.

- Chi dao cong doan co s& trién khai viéc thu kinh phi cong doan khu vuc
san xuit kinh doanh qua tai khoan Céng doan Viét Nam t6i cidc doanh nghiép,
don vi thudc dbi teong déng kinh phi cong doan.



- Thyc hién che d6 phdi hop cung cép thong tin, bdo cdo dinh ky hodc dot
xuit v& qué trinh trién khai, thye hién thu kinh phi cong doan khu vuc san Xuét
kinh doanh qua BIDV theo yéu cAu cua cép trén.

3. Cong doan Cap co s6:

- Cung cép ddy dit hd so can thiét d€ tién hanh mé tai khoén tai chi nhanh
BIDV néu ¢6 nhu cau.

- Cung cép cac dit liéu cén thlet nhu: Ma sb thué cia doanh nghiép ndp, s6
tai khoan cua Cong doan co &, s6 tlen phai dong kinh phi cong doan trong ndm
cua doanh nghiép cho Cong doan cAp trén truc tiép dé tién hanh khai bao dir liéu
vao hé thong.

- Can ctt vao sb kinh phi cong doan doanh nghiép, don vi phai dong theo
Thong béao thu kinh phi cong doan cia Céng doan cap trén, Cong doan co s& don
déc Chu doanh nghiép thuc hién déng kinh phi cong doan hang thang/quy/nam.

- Phéi hop, huéng dén ké toan chuyén mén thuc hién viéc dong kinh phi
céng doan theo dung cu phap; d6i chiéu sé kinh phi cong doan doanh nghiép,
don vi da ndp, con phai ndp; trao dbi théng tin, phdi hop xir Iy cac vudng mac
trong qua trinh ndp kinh phi cong doan.

Trén co s& huéng dan nay, cac cap Cong doan Thu d6 chu dong tnen khai,
thuc hién. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng méc, don vi bao cdo vé Lién
doan Lao dong thanh phb Ha Ngi (qua Ban Tai chinh) dé dugc huéng dan, giai
quyét. o/

Noi nhin:

- D/c Chutich LBLD TP,

- Céac PCT LDLD TP (chi dao);

- Banchi dao thu TCCP (don dbc);

- Chc LDLD O, H. thi x4. CD nganh, CD cip
trén co sd (t/hign);

- Luu VT, Tai chinh.

THUONG VU

Pham Quang Thanh
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