TONG LIEN POAN LAO DONG VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO DPONG THANH PHO HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 20 /HD-LDLD Hé Ngi, ngay 0S5 thang A2 nam 2024

- HUONG DAN
Thue hién quyeét toan tai chinh cong doan nam 2024

Kinh giti: - Lién doan Lao dong céc quan, huyén, thi x&;
- Cong doan nganh; Cong doan cap trén truc tiép co so;
- Cac Cong doan co s0,

pé cong tac quyét toan tai chinh nim 2024 cia céc cép cong doan trong
toan thanh phdé dam bao ding quy dinh ctia Nha nudc va cua Tong Lién doan
Lao ddng Viét Nam, Lién doan Lao d’ong thanh pho Ha Noi ban hanh huéng dan
thue hién cong tac quyét toan tai chinh ndm 2024 nhu sau:

I. CAN CU PHAP LY

- Cén ctt Nghi dinh s6 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét v& tai chinh cong doan; Quyét dinh sé 1908/QD-TLD ngay
19/12/2016 ciia Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam quy dinh vé
quén ly tai chinh, tai san cong doan; thu, phan phdi ngudn thu va thudng, phat thu,
ngp tai chinh cong doan; Quyét dinh s6 2550/QD-TLD ngay 29/4/2021 va Huong
din sé 22/HD-TLP ngdy 29/4/2021 cia Poan Chi tich TLDLDVN ve viéc
huéng din thuc hién ché do ké toan hanh chinh sy nghiép trong cac don vi ké
toan co quan cong doan; Hu’crng dan s6 86/HD-TLD ngay 29/5/2023 cua Doan
Chu tich TLDLDVN vé viée stra ddi, bd sung tam thoi mot sé ndi dung cia
Hudng dan so 22/HD-TLD ngay 29/4/2021 cua Doan Chu tich TLDLDVN;
Quyét dinh s6 8086/QP- TLD ngay 10/10/2023 Quy dinh nguyen tac xdy dung
va giao du toan tai chinh cong doan nam 2024; Hudng dan so 95/HD-TLD ngay
10/10/2023 Hudng dan xay dung du toan tai chinh cong doan nam 2024;

- Can cir K& hoach s6 163/KH-TLD va Cong vin s6 2622/TLD-TC ngay
21/11/2024 cha Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc thuc hién quyét
toan tai chinh nam 2024.

II. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Néng cao y thic trach nhiém cua cac cap cong doan trong viéc thuc hién va
chi dao cap dudi thuc hién cong tac quyét todn tai chinh cong doan nam 2024.

- Cong tac tai chinh cta cée cip cong doan dam béo cong khai, minh bach.

- Ho tro cong doan cac cap hudng dan 1ap va phé duyét quyét toén cta
don vi cdp dudi dam bao thoi gian va chét luong béo céo theo quy dinh.



2. Yéu cau

- Cap trén co s kiém tra viéc thuc hién, chap hanh dy toan ndm 2024 cua
cap co so truc thude.

- Céap trén co s& kiém tra viéc thuc hién, chap hanh céng tac k€ toan nim
2024 cua cap co s¢ truc thudce.

- Cép trén co s& xét duyét va ban hanh Thong béo duyét quyet toan tai
chinh cong doan nam 2024 cho cap dudi truc tiép.

- Thoi han ndp bao cdo quyét toan TCCP nam 2024 cua cac cép cong
doan thuc hién theo ding quy dinh cua Nha nudce va cua Téng Lién doan.

1. TO CHUC THUC HIEN

1) Céng doan co sé - Cap 4

- Thue hién kho s6 thu, chi tai chinh cong doan va chét s6 lidu tai chinh
nam 2024 vao ngay 31/ 12/2024. Déi chiéu, xac dinh s6 kinh phi cong doan con
phéi cép theo ty I¢ quy dinh cua cong doan clp trén truc tiép quan ly, s6 tai
chinh cong doan cap trén tryce tiép quan ly con phai clp cho don vi. Péng thoi

601 chiéu, xéc dinh sé doan phi cong doan con phai ndp clp trén quan ly truc
tlep.

- Lap bao cao quyet toan (BO7-TLD) giri vé cap trén quan Iy true tiép
trude ngay 25/01/2025 dé cép trén truc tiép quan ly téng hop béo cdo LBLD
Thanh phé (P41 v6i céc cong doan co sé& truc thudc LDLD TP gui vé Ban Tai
chinh LBLD TP).

2) Céng doan cdp trén truec tiép co sé - Cap 3

- Thuc hién kho4 s6 ké toan va chét sé liéu tai chinh nim 2024 vao ngay
31/12/2024.

- P6i chiéu, xac dinh sé kinh phi céng doan con phai thu cua cac d6i
tuong phai dong kinh phi cong doan thudc phén cép thu cia don vi, s6 doan phi
cdng doan con phai thu cta cong doan co so truc thude, tai chinh cong doan cap
trén quan 1y truc tiép con phai cap cho don vi. Ddng thoi dbi chiéu, xéac dinh so
kinh phi cong doan con pha1 cap cho cong doan co s¢ trye thude va s6 tai chinh
cong doan con phai ndp cip trén quan ly truc tiép.

- Thuc hién nghiém tic viée d6i chiéu cong ng doan phi cong doan, kinh
phi cong doan. Hach toan diéu chinh, b6 sung (néu cé) so phai thu doan phi
cdng doan (TK 0161) va s6 phai thu kinh phi céng doan (TK 0162). Pong thoi,
can ¢t sb thuc thu kinh phi céng doan (TK 337862) va doan phi cong doan (TK
3378632) ndm 2024 dé hach toan giam s6 phai thu trén TK 0161 va TK 0162.

- Thuc hién cong tac kiém ké tai san, cong cu dung cu lau bén dang su
dung theo quy dinh.

- Pon dbc cac cong doan co sé truc thude 1ap Béo cdo quyét toan tai chinh
nam 2024.



- Thue hién kiém tra, phé duyét bao cao quyét toan tai chinh nam 2024
cho céng doan co sé truc thude.

- Lap béo cdo quyét toan cia cdp minh va tong hop bao cao quyét toan tai
chinh cong doan cua cong doan co s¢ truc thuge giri vé Lién doan Lao dong
thanh pho truwéc ngay 16/02/2025.

3. Ho so va phuong thitc ndp Bao cdo quyét toan tai chinh nam 2024

3.1. Hé so

a) Cong doan co s& (Danh muc ho so s6 01 dinh kém);

b) Céng doan cép trén truc tiép co sé (Danh muc hd so s6 02 dinh kém).

3.2. Phuong thitc nop

a) Cong doan co s¢ gui online (trén phan mém) va 02 bd ban gidy theo
Hudng dan s6 47/HD-TLD ngay 30/12/2021 cda Boan Chu tich Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam.

b) Cong doan cap trén truc tiép co s& glri online (trén phan mém) va 02 bd
ban gify theo Huéng dan sé 22/HD-TLD.

Trén déy la Hu’ong dan thyc hién cong tac quyét toan tai chinh cong doan
nam 2024. Pé nghi cac cong doan truc thude Lién doan Lao dong Thanh pho
trién khai thue hién t6t Hudng dan nay. Qua trinh trién khai néu c6 vudng mac,
bao c4o vé LDLD Thanh phd (Ban Tai chinh /can b quan 1y don vi) dé phdi

hop giai quyét./. v

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
- TLDLDVN; CHU TICH
-BTV LELDTP; )

- Cée chp cong doan tryc thudc;
-Luu: VT, Ban TC.

.
Phamr Quang Thanh




LIEN POAN LAO BPONG THANH PHO HA NOI Danh muc s6 01
) 3 (6. P —————————— (Danh cho CBCS)

Hd so Bio cio quyét toan nim 2024
(Nop trude ngay 25/01/2025)

A - - A - A
Ho so bao cao quyet toan gom:

B4o céo tai chinh theo mau BO7-TLD

Sé thu chi tai chinh céng doan S82-TLD

Ban photo sao ké tai khoan ngén hang

Bang ké chi tiét thu - chi tién mat

Bién ban kiém k& qu¥ tién mit thoi diém 31/12

Céc sb chi tiét tam tmg, phai thu, phai tra (st dung phan mém)

Bién ban kiém tra tai chinh cong doan dong cap

R 3| & | &l W N -

Ban x4ac nhan s6 liéu KPCP, DPCD tai don vi

DEIDE!DE]E]JD

Téng sb: muc bao cdo
Ha Noi, ngay thang nam 2024
TM. Ban Thuwong vu
Chu tich




LIEN POAN LAO DONG THANH PHO HA NOI | Danh muc s6 02
LI v comcn s s st i - (Danh cho CDTTTCS)

Hb so Bao cdo quyét toan nim 2024
(Nop trude ngay 16/02/2025)

DPéanh ddu
1 hodc O

A. Danh muc hd so bio cao quyét toan gom:

1. Céc bdo cdo tai chinh nha nuée : BO1/BCTC; BOI/BSTT; BO2/BCTC;
BQBa/BCTC hodc BO3b/BCTC; B04/BCTC; CO3/CCTT (trong phin mém
ké toan)

2. Béo cdo téng hop quyét toan thu chi TCCP (méu B08-TLD, BOSA-TLD)

3. Bang can dbi tai khoan (In chi tiét nhit) (d4 hach toan TK ngoai bang 016)

4. Bang Tbng hop lwong can b cong doan co quan nam 2024

5. Sé‘téng‘hqp TK 5168, 141,33811,33812, 33881, 33882, 33883, ....co trong
phan mém k€ toan

6. MaAu biéu TM3 ca nam 2024

7. Thuyét minh béo co quyét todn (miu B21 - TLD)

8. Bién ban ban giao, tiép nhén tai chinh CHCS va phy luc s6 ligu (néu c6
ban giao)
9. Béo cdo tinh hinh ting giam TSCD ( mau B20-TLD/B04H)

10. Bién ban kiém ké TSCD dén 31/12 hang nim ( trong phin mém )

11. Dién giai phan thanh toan kinh phi nop v&i TP ndm 2024 (theo mau)

12.Danh sach cac don vi chua c6 CD ndp KP 2% ca nam 2024

13. Danh séch cac don vi chua ¢6 béo cédo quyét todn 2024

14. 86 téng hop quyét toan thu-chi NSCP (mau S84 - TLD)

15.Bién ban kiém ké qui cudi nam 2024

16.Bién ban kiém tra tai chinh ddng cap 2024

17. Ban x4c nhan s6 liéu KPCP, DPCD tai don vi (Theo mau)

B. Cac ndi dung lwu y bao cdo rd trong thuyét minh:

1. Thuyét minh bao c4o quyét todn (phai thuyét minh chi tiét cac chi tiéu da hoan
thanh va chua hoan thanh so véi dy toédn):



-Ty 1é thu tai chinh cong doan so véi du todn dugc giao;

-Ty 1& chi tai chinh cong doan so véi du toan dugc giao; Giai trinh s6 chi vuot so
véi du toan, so véi quy dinh.

-Ty lé s6 don vi cé du toan, quyét todn, co bién ban kiém tra dong cap Sé don vi
chua thuc hién phan cép thu KPCD, sé don vi chua c6 ban xéac nhéan sé liéu kinh
phi, doan phi cong doan, ly do.

- S6 ndp nghia vy, so tién phai cap cho cap dudi, phai ndp cap trén.
- Sb kinh phi, doan phi céng doan con no. Dé xuat gidi phap thu hoi.
- Céc dé xuat kién nghi cua don vi vé cap trén.

2. Béo cdo trién khai thu kinh phi cong doan khu vyc san xuat kinh doanh tap trung
qua tai khoan cua To chuc cong doan

- S6 don vi da ké khai/sé phai ké khai, s6 don vi da ndp/sd da ké khai. Bdo céo
giai trinh, kién nghi doi v6i nhitng don vi chua thuc hién thu qua TK CDVN.

- Béo cao giai trinh s6 liéu chénh léch (néu c6) thu kinh phi cong doan khu vuc
san xudt kinh doanh tép trung qua tai khoan cia T chic cong doan phan phdi tu
dong 2% vé cap TLD - Céap 1 nim 2024 dé thuc hién diéu chinh trong nam 2025;

- Béo céo nhiing don vi con Vu0’ng méc trong qua trinh phan ph01 tu dong: Chua
phan phoi, phan phéi chua di céc cap, phan phéi chua du s6 tién. .

3. B4o céo kiém ké, danh gié tai san tai don vi.

Tong so: muc bdo cao

Ha Néi, ngay  thdng nam 202...
TM. Ban Thuong vu

Cha tich




